Годовой план Администрации Первомайского района города Ижевска на 2025 год

Раздел 1. Подготовка и внесение на рассмотрение сессии Городской думы проектов решений:
	№ п/п
	Название проекта решения
	Срок исполнения
	Ответственный

	1. 
	
	
	


Раздел 2. Подготовка проектов постановлений, распоряжений Главы муниципального образования «Город Ижевск» и Администрации города, приказов Заместителей Главы Администрации города Ижевска:
	№ п/п
	Название проекта    
	Срок исполнения
	Ответственный    

	2. 
	
	
	


Раздел 3. Комиссии, Советы, Совещания, Конференции.
	№ п/п
	Название мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный   

	3. 
	Организация заседания антитеррористической комиссии Администрации Первомайского района г. Ижевска.
	в течение года
	Полякова Е.Ю.

	4. 
	Проведение заседаний Административной комиссии Администрации Первомайского района города Ижевска
	еженедельно
	Белоцерковская Е.А.

Жигалова А.Л.

	5. 
	Проведение штаба по благоустройству
	в течение года
	Никитин С.А.

Меньшикова С.В.

	6. 
	Комиссии по выдаче разрешений на проведение земляных работ
	в течение года
	Никитин С.А.

Бредихин С.П.



	7. 
	Проведение совещаний по противопожарным мероприятиям
	в течение года
	Никитин С.А.

Меньшикова С.В.

	8. 
	Проведение совещаний с председателями уличных комитетов по благоустройству
	в течение года
	Никитин С.А.

Меньшикова С.В.


	9. 
	Проведение совещаний с УК, обслуживающими организациями по содержанию  тротуаров, межквартальных проездов, контейнерных площадок
	в течение года
	Никитин С.А.

Меньшикова С.В.

	10. 
	Проведение рейдов по пресечению несанкционированной торговли на территории Первомайского района
	в течение года
	Никитин С.А.

Жигалова А.Л.
Тимохина Е.Н.

	11. 
	О состоянии безнадзорности, преступности и правонарушениях несовершеннолетних на территории Первомайского района города Ижевска за 2024 год и 1, 2, 3 квартал 2024 года (уделить внимание росту количества преступлений, совершенных в отношении  несовершеннолетних)
	январь, апрель,
июль, октябрь
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.
ОДН ОП № 3

Филиал УИИ по Первомайскому району

	12. 
	Об итогах работы Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации Первомайского района г. Ижевска за 2024 год
	январь 
	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.

	13. 
	О реализации Закона Удмуртской Республики «О мерах по защите здоровья и развития детей в Удмуртской Республике» № 59-РЗ от 18.10.2011 г. 
	февраль 
	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.
ОДН ОП № 3

	14. 
	О межведомственном взаимодействии субъектов профилактики в реализации индивидуальных программ социальной реабилитации семей и несовершеннолетних, находящихся в социально  опасном положении
	март 
	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.
Субъекты профилактики

	15. 
	Об организации деятельности субъектов системы профилактики в сфере предупреждения наркомании и алкоголизма среди несовершеннолетних


	апрель 
	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.

ОДН ОП №3

РНД (по согласованию)

	16. 
	О взаимодействии субъектов профилактики при работе с несовершеннолетними, находящимися в СОП, по вопросу организации их досуга в летний  период времени 
	май 
	Базуева С.Б.

 Рякина О.А.

ОДН ОП № 3

ОО Первомайского района

КЦСОН

Мегаполис

	17. 
	О профилактике распространения криминальной субкультуры среди несовершеннолетних, вовлечения их в деструктивные движения, в том числе экстремисткой направленности
	июнь 
	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.

ОДН ОП №3

Центр противодействия экстремизму

(по согласованию)

Субъекты профилактики (образовательные организации Первомайского района)

	18. 
	О межведомственном взаимодействии по профилактике кризисных состояний среди несовершеннолетних (суицидов и попыток суицида)  


	сентябрь 
	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.
Психолог-плюс

(по согласованию)

Субъекты профилактики (образовательные учреждения Первомайского района)

	19. 
	О состоянии преступности среди несовершеннолетних, в том числе профилактика, предупреждение, выявление и пресечение преступлений  в отношении  несовершеннолетних, против их половой неприкосновенности и половой свободы личности 
	октябрь 


	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.
Следственный отдел  по Первомайскому району СК СУ России по УР

	20. 
	О реализации Алгоритма межведомственного взаимодействия по работе с несовершеннолетними, совершившими общественно  - опасные деяния и не подлежащие ответственности в связи с не достижением  уголовно – наказуемого возраста, с которого  наступает уголовная ответственность, и помещенными в  Центр временного содержания для несовершеннолетних правонарушителей МВД по УР 
	ноябрь или декабрь 
	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.

ОДН ОП №3

ЦВСНП МВД по УР

(по согласованию)

	21. 
	Об утверждении плана работы Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации Первомайского района города Ижевска на 2025  год
	декабрь 
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.

	22. 
	Об исполнении постановлений Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации Первомайского района г. Ижевска
	декабрь 
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.

	
	Выездные заседания Комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав:
	
	

	23. 
	По месту жительства несовершеннолетних и их законных представителей
	по мере необходимости
	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.

	
	Принять  участие в совещаниях:

	
	

	24. 
	Заседаний межведомственного социально – реабилитационного консилиума   по работе с семьями, находящимися в социально опасном положении, с целью координирования деятельности органов и учреждений социальной сферы по профилактике безнадзорности несовершеннолетних  
	не реже 1 раза в месяц
	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.

	
	Принять участие:  
	
	

	25. 
	В публичных слушаниях по проектам решения Городской думы г. Ижевска «Об исполнении бюджета муниципального образования «Город Ижевск за 2024 год», «О внесении изменений в решение Городской думы города Ижевска от 28.06.2012 г. № 308 «Об утверждении Правил благоустройства города Ижевска», «О внесении изменений в Устав муниципального образования «Город Ижевск», принятый решением Городской думы города Ижевска от 16 июня 2005 года № 333», «О бюджете муниципального образования «Город Ижевск» на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов»
	в течение года
	Полякова Е.Ю.

	26. 
	Днях профилактики с участием несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении 
	в течение года
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.

	27. 
	Собраниях с родителями, чьи дети осуждены  к мерам наказания, не связанным с лишением свободы.
	в течение года 
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.

	28. 
	Организация и проведение межведомственных профилактических акций и операций:
	в течение года

(по отдельным планам)
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.

	29. 
	«Безопасность детства» в зимний и летний  период  
	январь-февраль
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.

	30. 
	Ежегодной республиканской межведомственной операции «Подросток-лето»
	май-август
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.

	31. 
	«Каждого ребенка школьного возраста – за парту!»
	сентябрь-октябрь
	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.
ОО Первомайского района

	
	Профилактических мероприятий:
	
	

	32. 
	Профилактические рейды по местам возможного пребывания несовершеннолетних (бары, кальянные  и др.) в целях выявления и предупреждения фактов безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 
	по мере необходимости
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.

	33. 
	В семьи, находящиеся в социально опасном положении, в которых родители ненадлежащим образом исполняют обязанности по воспитанию несовершеннолетних детей (в период акций)
	в течение года по мере необходимости
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.

	34. 
	По предупреждению правонарушений несовершеннолетних, осужденных к мерам наказания, не связанным с лишением свободы
	в течение года по мере необходимости
	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.
Филиал УИИ по Первомайскому району

	35. 
	На базе Ижевской воспитательной колонии для несовершеннолетних, состоящих на учете в ОП №3
	по отдельному плану
	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.


Раздел 4. Вопросы основной деятельности.
	№ п/п
	Название мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	36. 
	Контроль за исполнением Решений Городской Думы, постановлений и распоряжений Администрации города и распоряжений и приказов Главы Администрации района.
	постоянно
	Бредихина Н.А.

Полякова Е.Ю.

	37. 
	Контроль за исполнением писем от физических и юридических лиц.
	в течение года 
	Бредихина Н.А.

Полякова Е.Ю.
Воробьева О.И.

	38. 
	Организация приема граждан по личным вопросам Главой Администрации района, заместителями Главы Администрации района.
	Еженедельно в течении года 
	Гуреева М.А.

	39. 
	Учет и контроль исполнения карточек личного приема граждан.     
	в течение года
	Гуреева М.А.

	40. 
	Размещение информации в группе Вконтакте 
	по мере необходимости
	Гуреева М.А.

	41. 
	Размещение информации на сайте иж.ру, на странице Первомайский район 
	по мере необходимости
	Гуреева М.А.

	42. 
	Обеспечение соблюдение регламента в работе системы «Инцидент-менеджмент», размещение ответов на обращения граждан, поступивших через систему «Инцидент-менеджмент» и «Платформу обратной связи».
	постоянно
	Гуреева М.А.
Полякова Е.Ю.

	43. 
	Подготовка плана основных мероприятий  Администрации Первомайского района города Ижевска на год
	ноябрь
	Воробьева О.И. 

	44. 
	Подготовка плана основных мероприятий  Администрации Первомайского района города Ижевска на месяц
	не позднее 15 числа каждого месяца 
	Воробьева О.И. 

	45. 
	Подготовка отчета основных мероприятий  Администрации Первомайского района города Ижевска за год
	декабрь
	Воробьева О.И. 

	46. 
	Подготовка отчета основных мероприятий  Администрации Первомайского района города Ижевска за первое и второе полугодие
	июль, декабрь
	Воробьева О.И. 

	47. 
	Подготовка отчета по обращениям граждан
	ежеквартально
	Полякова Е.Ю.

	48. 
	Подготовка отчетов по деятельности Антитеррористической комиссии Администрации Первомайского района
	июнь, декабрь
	Полякова Е.Ю.

	49. 
	Подготовка отчета по реализации Комплексного плана противодействия идеологии терроризма в РФ 
	июнь, декабрь
	Полякова Е.Ю.

	50. 
	Подготовка отчета по реализации мероприятий муниципальной программы «Безопасный город»
	июнь, декабрь
	Полякова Е.Ю.

	51. 
	Мониторинг политических, социально-экономических и иных процессов, оказывающих влияние на ситуацию в области противодействия терроризму на территории Первомайского района города Ижевска
	июнь, декабрь
	Полякова Е.Ю.

	52. 
	Подготовка графика дежурств (в выходные и праздничные дни)  сотрудников Администрации района
	ежемесячно
	Полякова Е.Ю.

	53. 
	Подготовка  графика дежурств (в выходные и праздничные дни)  водителей Администрации района
	ежемесячно
	Полякова Е.Ю.

	54. 
	Подготовка и оформление: Почетных грамот и Благодарностей Администрации Первомайского района, поздравительных открыток
	в течение года
	Полякова Е.Ю.

Воробьева О.И. 

	55. 
	Проверка и передача на рассмотрение и согласование Главой Администрации Первомайского района г. Ижевска ходатайств, представлений к награждению, наградных листов предприятий, учреждений и организаций Первомайского района г. Ижевска
	в течение года
	Полякова Е.Ю.

	56. 
	Ведение Единого учета лиц, отбывающих срок наказание и лиц, условно-досрочно освобожденных.
	в течение года
	Полякова Е.Ю.

	57. 
	Проведение работы по составлению, проверке и внесению изменений общих и запасных список кандидатов в присяжные заседатели.
	в течение года
	Полякова Е.Ю.

	58. 
	Участие в подготовке и проведению выборов
	в течение года
	Бредихина Н.А.

Полякова Е.Ю.

	59. 
	Подготовка, обработка и передача на хранение в Управление по делам архивов Администрации города Ижевска архивный отдел дела постоянного срока хранения Администрации Первомайского района города Ижевска.
	в течение года
	Полякова Е.Ю.

	60. 
	Составление номенклатуры дел, описей постоянного и временного хранения документов
	в течение года
	Полякова Е.Ю.

	61. 
	Работа с почтовыми отправлениями (составление реестров, конвертование, отправка)
	в течение года
	Полякова Е.Ю.
Воробьева О.И.

	62. 
	Ликвидация несанкционированных свалок мусора на территории Первомайского района города Ижевска
	в течение года
	Никитин С.А.

Меньшикова С.В.

	63. 
	Выполнение наказов избирателей
	в течение года
	Никитин С.А.

Меньшикова С.В.

	64. 
	Валка аварийных деревьев, подрезка, удаление поросли, кошение
	в течение года
	Никитин С.А.

Меньшикова С.В.

	65. 
	Санитарная уборка временно существующих бесхозяйных территорий в границах Первомайского района города Ижевска
	в течение года
	Никитин С.А.

Меньшикова С.В.

	66. 
	Контроль за состоянием контейнерных площадок, контейнеров и своевременным вывозом мусора.
	в течение года
	Никитин С.А.

Тимохина Е.Н.

	67. 
	Контроль за содержанием дорог, тротуаров, внутриквартальных территорий, остановочных пунктов, скверов
	в течение года
	Никитин С.А.

Меньшикова С.В.

	68. 
	Соблюдение сроков и качества выполнения работ предприятиями по восстановлению благоустройства после проведения земляных работ (приемка благоустройства)
	в течение года
	Никитин С.А.

Бредихин С.П.

	69. 
	За состоянием водопропускных труб, водоотводных канав, ливневых канализаций
	в течение года
	Никитин С.А.

Меньшикова С.В.

Жигалова А.Л.
Белоцерковская Е.А.

Тимохина Е.Н.

Бредихин С.П.

	70. 
	Подготовка информации о реализации планов работы Комиссии 
	январь
	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.

	71. 
	Подготовка информации о применении мер воздействия к родителям, не исполняющим обязанности по обучению детей и к несовершеннолетним, уклоняющимся от обучения на территории Первомайского района г. Ижевска
	в течение учебного  года  
	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.
ОДН ОП №3 

	72. 
	Подготовка информации о состояния  безнадзорности и беспризорности несовершеннолетних и принимаемых мерах по оказанию им помощи на территории Первомайского района  г. Ижевска
	ежеквартально


	Базуева С.Б. 

Рякина О.А.
ОДН ОП №3

	73. 
	Подготовка информационно-аналитических справок по итогам проверок общественных мест, органов и учреждений города по вопросам входящим в компетенцию Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	в течение года (по мере проведения проверок)
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.

	74. 
	Подготовка информации по запросам органов внутренних дел, прокуратуры, иных органов и учреждений 
	в течение года

(по мере поступления)
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.

	75. 
	Подготовка представлений об устранении причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям иным антиобщественным поступкам несовершеннолетних, об устранении выявленных нарушений законодательства в области охраны и защиты прав несовершеннолетних 
	в течение года (по мере выявления)
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.

	76. 
	Прием граждан по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних
	ежедневно
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.

	77. 
	Оказание помощи в трудовом и бытовом устройстве несовершеннолетних, освобожденных из учреждений, исполняющих наказание. 
	в течение года
	Базуева С.Б. 
Рякина О.А.

	78. 
	Оформление трудовых отношений с муниципальными служащими (работниками Администрации) (заключение и расторжение трудовых договоров).
	постоянно
	Гуреева М.А.

	79. 
	Ведение личных дел муниципальных служащих
	постоянно
	Гуреева М.А.

	80. 
	Учет, ведение и хранение трудовых книжек. 
	постоянно
	Гуреева М.А.

	81. 
	Учет и ведение личных карточек Т-2
	постоянно
	Гуреева М.А.

	82. 
	Регистрация и выдача служебных удостоверений
	по мере необходимости, не позднее 3 дней  с момента приема
	Гуреева М.А.

	83. 
	Регистрация и оформление листков нетрудоспособности
	по мере необходимости
	Гуреева М.А.

	84. 
	Учет стажа (выслуги лет) муниципальных служащих (работников). Организация и проведение комиссий по исчислению стажа.
	по мере необходимости
	Гуреева М.А.

	85. 
	Ведение табеля учета рабочего времени.
	не позднее 15 и 25 числа каждого месяца
	Гуреева М.А.

	86. 
	Ведение реестра сдачи документов в централизованную бухгалтерию.
	по мере необходимости
	Гуреева М.А.

	87. 
	Организация работы по присвоению первых и очередных классных чинов муниципальным служащим. Согласование представлений и справок в управлении кадровой политики.
	по мере необходимости
	Гуреева М.А.

	88. 
	Подготовка уведомлений о предстоящем отпуске. 
	не позднее, чем за 2 недели до начала отпуска
	Гуреева М.А.

	89. 
	Проведение индивидуальных консультаций  по вопросам прохождения муниципальной службы, осуществления профессиональной деятельности работников.
	по мере необходимости
	Гуреева М.А.

	90. 
	Организация работы по проведению комиссий по подведению итогов работы на основании мотивированных служебных записок руководителей структурных подразделений.
	в течение года
	Гуреева М.А.

	91. 
	Представление служебных записок на выплату премии за выполнение особо важных и сложных заданий в управление кадровой политики.
	ежемесячно, не позднее 20 числа каждого месяца
	Гуреева М.А.

	92. 
	Обучение, переподготовка, повышение квалификации муниципальных служащих. Формирование заявок на обучение.
	по мере необходимости
	Гуреева М.А.

	93. 
	Представление отчета по вакантным должностям (рабочим местам) в УКП
	ежемесячно, до 15 числа каждого месяца
	Гуреева М.А.

	94. 
	Анализ достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей  муниципальной службы.
	по мере необходимости
	Гуреева М.А.

	95. 
	Организация проверки достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей  муниципальной службы (по анкете).
	по мере необходимости
	Гуреева М.А.

	96. 
	Организация рассмотрения уведомлений муниципальных служащих о фактах обращения в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.
	по мере необходимости
	Гуреева М.А.

	97. 
	Подготовка уведомлений  работодателям по последнему месту работы муниципальных  служащих.
	по мере необходимости, в день увольнения муниципального служащего
	Гуреева М.А.

	98. 
	Правовое и антикоррупционное просвещение  муниципальных  служащих
	не менее 1 раза в 2 месяца
	Гуреева М.А.

	99. 
	Подготовка отчета по противодействию коррупции в Прокуратуру Первомайского района. 
	до 10 числа  месяца, следующего за отчетным кварталом
	Гуреева М.А.

	100. 
	Выдача уведомления об ограничениях при заключении трудового или гражданско-правового договора при увольнении муниципального служащего.
	по мере необходимости, в день  увольнения с муниципальной службы
	Гуреева М.А.

	101. 
	Ведение учета сообщений работодателей о гражданах, замещавших должности муниципальной службы
	по мере поступления
	Гуреева М.А.

	102. 
	Рассмотрение  уведомлений о намерении выполнять  иную оплачиваемую работу.
	по мере необходимости, не позднее 3 дней со дня поступления
	Гуреева М.А.

	103. 
	Организация   настройки в СЭД «Директум» замещения на муниципального служащего при увольнении, переводе, временном отсутствии (отпуске, командировке, больничном); ввод с в СЭД «Директум» данных муниципального служащего при поступлении на муниципальную службу и изменение данных при увольнении, переводе, смене фамилии и т.п. (ФИО, должность, подразделение, табельный номер, телефоны).
	в течение года
	Гуреева М.А.

	104. 
	Внесение  изменений по персональным данным сотрудников в систему «Олимп».
	в течение года
	Гуреева М.А.

	105. 
	Направление в военные комиссариаты сведений о принятых на муниципальную службу (работу), сменивших должность, уволенных с муниципальной службы (работы) граждан, пребывающих в запасе.
	в 2-х недельный срок с момента трудоустройства
	Гуреева М.А.

	106. 
	Представление в ГКУ УР ЦЗ  населения города Ижевска  информации о реализации работодателями мероприятий по переходу к формированию о трудовой деятельности и трудовом стаже работника в электронном виде и результате работы по замене трудовых книжек на бумажном носителе.
	ежемесячно, до 1 числа каждого месяца
	Гуреева М.А. 

	107. 
	Направление сведений о трудовой деятельности зарегистрированного лица

 (СЗВ-ТД).
	ежемесячно, до 15 числа каждого месяца
	Гуреева М.А. 

	108. 
	Подготовка и отправка Отчета П-4 (НЗ) Неполная занятость работников, в системе kontur-extern
	ежеквартальный. Крайний срок сдачи формы установлен на 8 число месяца, следующего за отчетным кварталом.
	Гуреева М.А.

	109. 
	Составление и  утверждение  графика отпусков, анализ по видам отпусков и срокам их предоставления.
	ноябрь
	Гуреева М.А.

	
	Работа по воинскому учету и бронированию:
	
	

	110. 
	Прием на воинский учет и снятие с воинского учета.


	в течение года
	Гуреева М.А.

	111. 
	Направление в военные комиссариаты сведений о принятых на муниципальную службу (работу), сменивших должность, уволенных с муниципальной службы (работы) граждан, пребывающих в запасе.
	в 2-х недельный срок с момента трудоустройства
	Гуреева М.А.

	112. 
	Составление отчетности и сведений по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе.
	ноябрь
	Гуреева М.А.

	
	Работа с кадровым резервом:
	
	

	113. 
	Формирование списка лиц, утверждение кадрового резерва на замещение должностей муниципальной службы
	в течение года
	Гуреева М.А.
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